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ABSTRAK 
Penelitian ini secara umum bertujuan untuk mendeskripsikan kesalahan penulisan 

surat dinas di Kantor Camat Kecamatan Seberuang Kabupaten Kapuas Hulu. 

Metode penelitian ini adalah deskriptif dengan bentuk penelitian kualitatif dengan 

sumber data yang digunakan adalah arsip surat dinas yang dikeluarkan oleh 

Kantor Camat Kecamatan Seberuang Kabupaten Kapuas Hulu.Teknik 

pengumpulan data dalam penelitian ini adalah teknik dokumentasi. Alat 

pengumpulan data yang  digunakan untuk mengumpulkan data adalah 

dokumentasi. Teknik analisis data menggunakan teknik interktif. Teknik 

pemeriksaan keabsahan data menggunakan triangulasi teori. Hasil yang diperoleh 

dalam penelitian ini adalah kesalahan penulisan surat dinas di kantor camat 

kecamatan seberuang kabupaten Kapuas hulu yaitu : Kesalahan penggunaan huruf 

kapital sebanyak 6 data dan kesalahan huruf tebal sebanyak 3 data, kesalahan 

pemakaian kata terdapat 1 data, kesalahan penggunaan tanda baca pada tanda titik 

terdapat 6 data, kesalahan yang terdapat pada tanda koma 6 data , dan kesalahan 

yang terdapat tanda hubung 2 data, kesalahan penulisan unsur serapan terdapat 1 

data, dan kesalahan struktur surat terdapat pada nomor surat sebanyak 15 data.  
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ABSTRACT 
In general, this research aims to describe error in writing elements of official 

letter at the sub-district office of Seberuang sub-district, Kapuas Hulu district. 

This research method is descriptive in the form of qualitative research with the 
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data source in this research being documentation techniques. Data collection 

tools use interactive techniques. The data validity checking technique uses 

theoretical triangulation. The results obtained in this research are errors in 

writing official letters at the sub-district office of Seberuang sub-district, Kapuas 

Hulu district, namely: six errors in the use capital letters and three in bold letters, 

one erros in the use of words, errors in the use of punctuation marks in periods. 

there are six data,there are six data errors in commas, and two data errors in 

hyphens, one data errors in writing absorpation elements, and fifteen data errors 

in letter structure in letter numbers.   
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